RADA NADZORGZA

Bl \esifiskio] Zatacznik do Uchwaiy nr 5/2025 Rady Nadzorezej
Bpotdzielni Miemzk?niowaj z dnia 21.03.2025 1,
we Wrzesn
REGULAMIN

udzielania zaméwien wspotfinansowanych ze Srodkéw publicznych
we Wrzesinskiej Spétdzielni Mieszkaniowej

§1

. Regulamin zostal opracowany dla potrzeb Wrzesifiskiej Spoldziclni Mieszkaniowej (dalej takze:
Zamawlgfgcy Wb Spéldzielniay i okresla zasady, formy oraz tryb udziclania zaméwien
wspoifinansowanych lub objetych wsparciem ze Srodkéw publicznych, wykonawcom robot
budowlanych, dostaw i ustug.

. W przypadku gdy procedury udzielania zaméwien, wydane przez dang instytucjg finansujgeg,
okteslajg zasady udzielania zaméwien w sposob odmienny niz niniejszy Regulamin, procedury
te maja pierwszefstwo przed niniejszym Regulaminem.

. Przez srodki publiczne nalezy rozmieé zewnglizne wspdlfinansowanie lub wsparcie przez
agencje lub instytucje krajowe, unijne lub miedzynarodowe, w szczegblnosei wspéifinansowanie

lub wsparcie krajowe z budzetu panstwa oraz finansowanie z budzety Unit Europejskiej.

§2

1. Zamobwienia udzielane sa w nastepujacy sposob:

1) Procedura rozeznania rynku - dla zaméwien do kwoty 50.000 71 netto (whacznie);
2) Zasada konkurencyjnosei - dla zaméwien przekraczajacych kwote 50.000 2t netto,
. Procedura rozeznania rynku, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 1 sprowadza si¢ do wylonienia
wykonawcy, ktory wykona zaméwienie po cenie nie wy#szej niz cena rynkowa (co powinno
zostaé udokumentowane). Dla jej zachowania niezbedne Jest przedstawienie co najmniej dwoch
ofert od potencjalnych wykonawe6w (o ile na rynku istnieje co najmnicj dwéch potencjalnych
wykonawcow),
. Zasada konkurencyjnodci, o kiéte] mowa w ust, 1 pkt 2, polega na przygotowanin
i przeprowadzeniu postepowania o udziclenie zamowicnia w spos6b okreslony w ponizszych
paragrafach niniejszego Regulaminu, zapewniajgcy przy tym zachowanic uczeiwej konkurencji
otaz rowne traktowanie wykonawcow, a tak#e dziatanic w sposob przejrzysty i proporcjonalny,

§3
. Podstawa obliczenia szacunkowej wartosci  zaméwienia jest  catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawey, bez podatku od towaréw i uslug, ustalone z nalezyty starannoscia.
. Ustalenia warlodei zaméwienia dokonuje sie nie wezedniej niz 3 miesigce przed dniem wszezecia
postgpowania, jezeli przedmiotem zaméwienia sq dostawy lub ustugi oraz nie wezeshiej niz

6 miesi¢ey pized dniem wszezecia postgpowania, jezeli przedmiotem zamowicnia sq roboty
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. W przypadku zaméwiefi w ramach projektéw, ktérych zakres i wartosé 84 mozliwe do ustalenia
na caly okres realizacji projektu, oszacowania wartosei zaméwienia  dokonuje sie
z uwzglednieniem catego okresu realizacji projektu.

. Jezeli planowane zaméwienie jest podzielone na czgdei, 7 ktérych kazda stanowi przedmiot
odrgbnego posigpowania, lub dopuszeza mozliwosé skladania ofert czgSelowyceh, wartodeig
zamoéwienia jest fgczna warto§é poszezegénych czesei zamowienia,

. Kazdorazowo nalezy zbadaé czy planowane zaméwienie nie obejmuje swym zakresem innych
odmiennych zamoéwien, w oparciu o zastosowane ponizej kryteria;

1) tozsamodci przedmiotowej zamdwieh: nalezy sprawdzi¢, czy dostawy, ustugi lub roboty
budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie (sa tego samego rodzaju i o tym
samym przeznaczeniu);

2) tozsamosci czasows) zamdwieti: nalezy sprawdzié, czy mozliwe jest udzielenie zaméwien
W tym samym czasie. Przy czym w przypadku wydatkéw zaplanowanych i przewidzianych
w tamach jednego projektu, przyjmuje sig, Ze kryterium tozsamogci czasowej bedzie
spetnione;

3) tozsamodei podmivtowe] zamoéwien: nalezy sprawdzié, czy mozliwe jest wykonanie
zamé6wieni przez jednego wykonaweg.

. W przypadku lacznego spelnienia wszystkich trzech przestanek, o ktérych mowa w ust. 5
powyze], nalezy uzna¢, ze mamy do czynienia z jednym zaméwieniem.

. Przy ustalaniu warto$ei zaméwienia uwzglednia si¢ najwickszy mozliwy zakres tego zaméwienia
z uwzglednieniem opceji.

. Wartod¢ zamo6wienia ustala si¢ w oparciu o ogé! informacii mozliwych do uzyskania za pomoca
racjonalnego naktadu pracy, w tym w szezeg6lnosei:

1) w przypadku dostaw i ushig - poprzez kalkulacje dokonang w aparciu o porownanie cen
w dostgpnych cennikach, katalogach i ofertach oraz w juz zawartych umowach;

2y w przgpadku robdt budowlanych - na podstawie kosztorysu inwestorskiego, albo
na podstawie planowanych kosztow okreélonych w programie funkcjonalno-uzytkowym.

. Szacowanie wartofci zamdwienia powinno by¢ udokumentowane.

§4

. Przygotowujge postgpowanie o udzielenia zamoéwienia na dostawy, ustugi lub roboty budowlane,
komisja przetargowa jest zobowigzana opracowaé niezbedne dokumenty, w szczeg6lnodei:
zapytanic ofertowe wraz z niezbgdnymi zalgeznikami, Kazdorazowo komisja przetarsowa

zobowigzana jest do weryfikacji, jakie dokuimenty sa wymagane we wlasciwej procedurze

ANV
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udzielania zamoéwien, wydanej przez instytucje finansujaca w ramach programu z ktérego
realizowany jest przez Spoldzielnie wspétiinansowany projekt.

. Przedmiot zamoéwienia okresla sig za pomoca obiekiywnych cech technicznych i jakosciowych.

Zaméwienia na toboty budowlane opisuje sie w szozegoinosei za pomocag dokumentacii
projektowej lub specyfikacii technicznej wykonania i odbioru robét budowlanych.

. Przedmiotu zamdéwienia i warunkéw wynikajacych 2 postgpowania nie wolno okreglaé w sposob,
kiéry mégtby utrudnié uczeiwg konkurencje,

. Zapytanie ofertowe powinno zawieraé, co najmniej:

1)
2)
3)
4)
S)

6)

8)

9

dane zamawiajgcego;

opis ptzedmiotu zamdwienia;

warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spelniania
(0 ile warunki s3 wymagane w postepowaniu);

krytetia oceny ofert, informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszezegélnych keyteriow oceny ofert oraz opis sposobu przyznawania punktacji za
spelnienie danego kryterium oceny ofert (indywidualne dla kazdego zamowienia);

termin i sposéb sktadania ofert;

termin wykonania zamdwienia;

informacje na temat zakazu konfliktu intereséw:

okreslenie warunkéw istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postgpowania o udzielenie zaméwienia (o ile zmiany umowy sq przewidziane);

opis czgsei zambwienia, jezeli dopuszczone jest skladanie ofert czedciowych oraz liczbe
czgdci zaméwienia, na ktora wykonawca moze zlozyé oferte, lub maksymalng liczbe
czgdel, na kidre zamdwienie moze vostad udzielone temu samemu wykonawcey, oraz
kryteria lub zasady, majgce zastosowanie do ustalenia, kt6re czg$ei zamdwienia zostang
udzielone jednemu wykonawcy, w przypadku wyboru jego oferty w wickszej niz

maksymalna liczbie czesci;

10)w sytuacji, gdy zamawiajacy udziela zaméwienia w czefciach, informacie, ze dane

postgpowanie obejmuje jedynic czgdé zamodwienia, wraz z okredleniem zakresu lub

wartogei catego zaméwienia oraz informacjami co do pozostalych czesel zaméwienia;

11}informacje dotyczace ofert wariantowych, jezeli zamawiajacy wymaga lub dopuszeza ich

skladanie, w tym opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne
warunki, jakim muszg odpowiada¢ oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny
oraz informacja, czy oferta wariantowa powinna by¢ zlozona wraz z oferts albo zamiast

oferty;
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12) informacje o mozliwosci zmiany zapytania ofettowego 1 pozostalych dokumentéw
postepowania, przed uplywem terminu skiadania ofert, wraz ze wskazaniem zakresu
mozliwych zmian i terminu do ktérego zmiany mogg by¢ dokonane.

5. Informacje, o kibrych mowa w ust. 4 powyzej, moga byé zawarte w upublicznionych
zatgeznikach do zapytania ofertowego.
6. Zapytanie ofertowe powinno zawieraé, co najmniej:
1) opis sposobu przygotowywania ofert;
2) Ogblne kryteria oceny ofert i wykonawcéw:
2.1. Wiarygodnos¢ techniczna oferenta;
2.1.1  referencje z ostatnich 3 lat z realizacji przedmiotowych robét,
2.1.2  zestawienie wykonanych robot,
2.1.3  posiadany potencjat potrzebny do realizacji przedmictowych robét,
2.1.4 posiadana baza zaplecza (wlasna lub dzierzawiona), wyposazenia warsztatowe,
sprzgtowe do realizacji robét (lokalizacja),
2.1.5 posiadanic uprawniefi niezbednych do wykonania okreslonych prac lub
czynnoscl jezeli obowigzek posiadania takich uprawnien jest wymagany;
2.2 Wiarygodnosé ekonomiczna, tj. odwiadczenia o:
2.2.1 wywigzywaniu sig ze zobowigzan wobec Urzedu Skarbowego 1 ZUS,
2.2.2  posiadaniu polisy ubezpicezeniowe.
2.2.3  O$wiadczenie stanowi zatgcznik nr 1 do regulaminu

3) termin wykonania robét,

4} opis sposobu obliczenia ceny,

5) informacj¢ o dokumentach, jakie maja dostarczyé oferenci w celu potwierdzenia spelniania
wymaganych warunkow,

6) okreslenie przedmiotu zamdwienia (w razie potrzeby roéwniez za pomoca plandw, rysunkdw
lub projektdw), tacznie 2 wyszczegdlnieniem wszelkich dodatkowych ustug, ktore majg byé
wylkonane w ramach umowy,

7) pozgdany lub wymagany termin wykonania umowy,

8) opis wszelkich innych niz cena kryteriow, ktdrymi zamawiajacy bedzie sig kicrowat przy
wyborze oferty, wraz z podaniem zoaczenia tych kryteridw,

9) istotne dla zamawiajacego postanowienia, kidre zostany wprowadzone do tresci zawierangj
umowy oraz wysokos¢ kar umownych z tytutu niewykonania lub nienalezytege wykonania
umowy,

10) opis odpowiednich czgsci zaméwienia, jezeli dopuszezalne jest sktadanie ofert czedciowych,

9 o}
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11) wszelkie wymagania, w szczegblnodei kwote, dotyczace wadium oraz zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy,

12) wskazanie miejsca i terminy skladania ofert,

13) opis sposobu udzielania wyjasnien dotyczacych specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia
oraz o$wiadezenie, czy zamierza si¢ zwota¢ zebranic oferentow,

14) wskazanie miejsca i terminu otwarcia ofert,

15) informacje o frybic otwarcia i oceny ofert,

16) nazwiska, stanowiska shwbowe orayz sposéb  porozumicwania sig z pracownikami
zamawiajgcego, uprawnionymi do bezposredniego kontaktowania sie z oferentami,

17) wszelkie przyszie zobowigzania oferenta ZWIgZane Z umows w sprawie ZzamoOwienia,

18) pouczenie o $rodkach odwolawczych przystugujacych oferentowi w toky postgpowania
o udzielenie zméﬁenia,

19) informacje o wszelkich formalnosciach, jakie powinny zostaé dopetnione po zakonczeniu
przetargu w celu zawarcia umowy,

20) ogolne warunki umowy, wzér umowy albo regulamin, jezeli zamawiajacy wymaga
od oferenta, by zawatl z nim umowe na takich warunkach,

21) wskazania przez oferenta w ofercie czgdel zaméwienia, kibre) wykonanie zamierza

on powierzy¢ osobie trzecie].

. Minimalny termin skladania ofert powinien uwzglednia¢ #ozonosé Zamdwienia oraz czas

potrzebny na sporzgdzenie oferty, przy ¢zym nie moze by¢ krdtszy niz;

1) 7 dni — w przypadku dostaw i ushug,

2} 14 dni - w przypadku robét budowlanych,

3) 30 dni - w przypadku zaméwien, kiérych szacunkowa wartosé jest réwna lub przckracza
5 382 000 euro w przypadku robdt budowlanych, a 750 000 euro w przypadku dostaw i ustug,

. Zlozona oferta powinna zawieraé wszystkie dokumenty i zataczniki wymicnione w zapytanin

ofertowym.

. Zasady konkutencyjnodci moina nie stosowal, jezeli zezwalaja na to procedury udzielania

zamowieni, wydane przez whasciwg instytucje fimansujgca, w ramach programu z kitrego

realizowany jest przez Spétdzielnic wspotfinansowany lub wspierany projekt, W przypadku braku

takich regulacji zasady konkurencyjnodei mozna nie stosowad w szezegllnosei w nastgpujaeych

przypadkach:

1) w sytuacji, w ki6rej ze wzgledu na pilng potrzebe lub koniccznosé udzielenia zambwienia
niewynikajgcg z przyczyn lezacych po stronie Spéldzielni, ktérej wezesniej nie mozna bylo

przewidzieé i nie mozna zachowaé termindw okreslonych w ust. 7 powyzej;

S
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2) w sytuacji, w ktérej ze wzgledu na wyjatkows sytuacj¢ niewynikajgcg z przyczyn lezgeych
po stronie Spoldzielni, ktorej wezesniej nie mozna bylo przewidzied (op. klgski zywiokowe,
katastrofy, awarie), wymagane jest natychmiastowe wykonanie zaméwienia i nie mozna
zachowaé terminéw okreslonych w ust, 7 powyzej;

3) dla zaméwien, ktére mogg byé zrealizowane tylko przez. jednego wykonawce 2 jednego
z nastepujacych powoddw:

a) brak konkurencji ze wzgledow technicznych o obiektywnym charakterze, gdy istnieje tylko jeden
wykonawea, ktdry jako jedyny moze zrealizowaé zamowienie, albo

b) przedmiot zamowienia jest objety ochtong praw wylacenych, w tym praw wlasnosci
intelektualnej, gdy istnieje tylko jeden wykonawca, ki6ry ma wylgczne prawa do dysponowania
przedmiotern zaméwienia, a prawo to podlega ochtonie ustawowej,

4) jezeli w wyniku prawidtowego zastosowania zasady konkurencyjnodci nie wplynela zadna oferta, lub
wplynsty jedynie oferty podlegajace odrzuceniu, pod warunkiem, ze pierwotne warunki zamdwienia
ni¢ zostaty Zmienione.

Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamowienia, w tym ogloszenie zapytania ofertowego,
skladanie ofert, wymiana informacji migdzy zamawiajgeym a wykonawes oraz przekazywanie
dokumentéw i o§wiadczeri odbywa sie zgodnie z procedurami udzielania zamdwien, wydanymi
przez- whasciwg instytucje finansujgca w ramach programu z ktbrego realizowany jest przez
Spéidzielnie wspotiinansowany projekt.

W przypadku braku procedur, o kidrych mowa w ust. 10 ub zezwolenia przez instytucje
finansujgeq na stosowanie sposobu komunikacji wybranego 151*zez Zamawiajacego, spostb tef
komunikacji okreslony zostaje zapytaniu ofertowym. Ptzy czym komunikacja ta musi sie
odbywaé co najmnicj pisemnie, tj. przy uzyciu wyrazow, cyfr lub innych znakéw pisarskich,
ktdre mozna odczytaé- 1 powieli¢, w tym przekazywanych przy uzyciu Srodkdw komunikacji
elektronicznegj.

Spétdzielnia moze odwotaé postepowanie bez podania przyczyny na kazdym etapie, zastrzegajac
w zapytaniu ofertowym, ze w takim przypadku oferentom nie beda przystugiwaé jakickolwick
roszezenia w stosunku do Zamawiajgcego.

Zawarcie umowy w sprawie zamGwienia nastepuje w formie pisemnej lub w formie

clektronicznej, o ktérych mowa w art. 78 i 78! Kodeksu cywilnego,

§5

. Oferent przystgpujacy do postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego moze zostaé

obowigzany do woiesienia wadium. Wysokodé wadium nie moze przekraczal 3% wartogei

zamowicnia,

N7
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2. Spéidziehﬁa jest obowigzana niezwlocznie Zwrocié wadium:
1) pozostatym uczestnikom przetargy, ki6rych oferty zostaly odrzucone,
2) gdy zawarto umowe z ofereniem Wygry wajacym przetarg gdy zostalo wniesione
zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy,
3) gdy spéldzielnia uniewaznila postgpowanie o udzielenie zamGwienia,
3. Wykonawea, ktérego ofetta zostata wybtana, traci wadium na rzecz Spétdzielni w przypadky gdy:
1} odméwit podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie,
2) nie wni6st wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy na zasadach
okreslonych w specyfikacji istotnych warunkéw zamdéwienia,
3) zawarcie umowy stalo sie niemozliwe z przyczyn lezgeych po stronie wykonawcy,
4. Wycofanie oferty po uplywie terminu skadania ofert poweduje utrate wadium.

§6
1. Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza si¢ wykonawce:

1) kioty, z przyezyn lezaeych PO jego stronie, w Zhaczliym stopniu Iub zakresie nie wykonat hub
nienalezycie wykonat albo diugotrwale nienalezycic wykonywal na rzecz Spéidzielni istotne
zobowigzanie wyhikajgce z wozesniejsze] umowy, co doprowadzilo do wypowiedzenia Jub
odstapienia od umowy, odszkodowania, wykonania zaslgpezego lub realizacji uprawnies
z tytubn rgkojmi za wady;

2) w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono upadiosé, kidrego aktywami ztzadza
likwidator Iub sad, zawart uklad wictzycielami, ktérego dziatalnosé gospodarcza jest
zawieszona albo znajduje si¢ on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajgcej z podobnej
procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszozgeia tej procedury;

3) ktéry naruszyl obowigzki dotyczace platnosei podatkéw lub skladek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, chyba e wykonawca przed uplywem terminu skiadania ofert
dokonal platnogei naleznych podatkéw, lub skdadek na ubezpieczenie spoleczne Ilub
zdrowotne wraz. z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie w sprawie
splaty tych naleznosci;

4) osoby fizyezne, kidre prawomocnie skazano za przestepstwo popelnione w zwiazku
Z postgpowaniem przetargowym, przestgpstwo  przekupstwa  albo inne przestepstwo
popetnione w celu osiagnigeia korzy$ei majatkowych;

5) jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzgdzajacego lub nadzorczego, wspolnika spotki
\ spélde jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spélce komandytowej Jub
komandytowo-akeyjnej Iub prokurenta ptawomocnie skazano za przestgpstwo, o ktdrym
mowa w pkt 4;

A oo
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0) nie Zozy} Wymaganych o$wiadezen lnb pie spetnit innych Wymagan okreslonych w zapytaniu
ofertowym, lub w ich zalgczaikach, w s2czegblnosei nie waigst wadiun,
2. Oferta oferenta, ktéry zostal wykluczony z posigpowania o udzielenjc zamowienia nie jest
rozpatiywana,
3. O wykluczeniy postgpowania Spéidzielnia zawiadamia niezwlocznie wykluczonego oferenta,
podajac uzasadnienie,

4. Oferent wraz z oferta sktada oswiadezenie dotyczace § 6ust1, (Zatacznik nr 2)

I Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydaja sie razaco niskie W stosunku do przedmioty
zaméwienia, tj, 167nig si¢ o wiceej niz 30%, od sredniej aryimetycznej cen wszystkich waznych
ofert niepodlegajacych odrzuceniu, lub budzg watpliwogci zamawiajgeego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie Wymaganiami  okreslonymi w zapytaniy
ofertowym lub wynikajacymi z odrebnych przepiséw, zamawiajgcy zada od wykonawcy ztozenia
W Wyznaczenym terminie wyjasnies, w tym zhozenia dowodéw w zakresic wyliczenia ceny [ub
kosztu, o ile przewidzial takg mozliwodé w zapytanin ofertowym, Zamawiajacy ocenia
te wyjasnienia i moze odrzucié te oferig w przypadky, gdy #ozone Wyjasnienia wraz
z ewentualnymi dowodami nie uzasadniaja podanej ceny lub koszin w tej ofercie, Odrzuceniuy,
Jako oferta z razgeo niskg ceng lub kosziem, podlega oferta wykonawcy, kiry nie udzielit
wyjasniet w wyznaczonym erminie, lub jezeli zlozone wyjasnienia wraz = ewentualnymi
dowodami nie uzasadniajg podanej w ofercie ceny lub koszt. Obowiazek wykazania, ze oferta
nje zawiera razgco niskiej ceny lub kosztu Spaczywa na wykonawcy.

2. Wyjasnienia wykonawcy, o ktétych mowa w ust. 1, moga dotyczyt w szezegllnoscel:

1) zarzadzania procesem produkcii, $wiadczonych ustug lub metody budowy;

2) wybranych rozwigzan technicznych, wyjatkowo korzystnych warunkéw dostaw, ustug albo
zwigzanych z realizacig robot budowlanych;

3) oryginalnodci dostaw, ustug Jub robot budowlanych oferowanych przez wykonaweg;

4) zgodnodci z przepisami dotyczacymi kosztéw pracy, kitérych wartodé przyjeta do ustalenia
ceny nie moze byé nizsza od minimalnego wynagrodzenia 7a pracg albo minimalnej stawki
godzinowej, ustalonych na podstawie przepiséw ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r,
0 minimalnym wynagrodzeniy za pracg lub przepis6w odrgbnych wlasciwych dla spraw,
z ktbrymi zwiazane jest realizowane zamOwiehie;

5) zgodnosei z prawem w rozumienin przepiséw o posigpowaniu w sprawach dotyczgeych

pomocy publicznej;

7L
s
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6) zgodnosci z przepisami z zakresy prawa pracy i zabezpieczenia spotecznego, obowigzujacymi
w migjsou, w ktorym realizowane Jest zaméwienie;
7) zgoduosci z przepisami z zakresu ochrony Srodowiska;
8) wypehniania obowigzkéw zwigzanych 7 powierzeniem wykonania czesei zaméwienia
podwykonawecy.,

§8
Kazdy oferent moze zlozy¢ jedny oferte. Oferte zkozong po terminie zwracy sie bez otwietania,
Oferent moze przed uptywem terminu do skladania ofert zmienic lub wycofaé oferte.
Wycofanie oferty przed uptywem terminy do skladania ofert nie powoduje uttaty wadium.
Oferty otwiera sie nie poZniej niz w terminie 14 dni po uplywie ferminy WYZDaczonego
do skiadania ofert,
O terminie otwarcia ofert powiadamia sie réwniez zainleresowanych mieszkaficow budynkéw,
ktdrych' dotyczy rozstrzygnigeie przetargowe w formie ogloszenia na tablicy ogloszen na klatkach
schodowych z podaniem dity, godziny i miejsca otwarcia ofert,
Otwarcie ofert jest jawne.

7. Po otwarciu ofert podaje si¢ imie i nazwisko, nazwe oraz adres wykonawcy, ktérego oferta jest

olwierana, a takze informacje dotyczace ceny oferty, terminu wykonania zamowienia, okresu
gwarancji, warunkéw platnogdci Zzawartych w  ofercie, Informacje (e odnotowywane
sq w protokole postepowania,

§9

+ W celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia Zarzad Spétdzieln; Powoluje

komisje przetargows, :

W skiad komisji przetargowej wehodzg pracownicy Spéldzielni i jeden przedstawiciel Rady
Nadzorczej, w przypadku szezegblnym mozliwy jest udziat przedstawiciela mieszkaficow,
Czlonkowie komisji przetargowej przygotowujs i przeprowadzaja postepowanic o udzielenie
zamowienia, w szcezegdlnosed dokonujg oceny czy oferenci spehniajg wymagane warunki,
oceniajg oferty oraz proponuja wybdr oferty najkorzystnicjsze].

Wybotr oferty akcepiuje Zarzyd Spotdzielni na woiosek komisji przetargowe] oraz przedstawicieli
mieszkatcow wehodzacych w skiad komisji przetargowej (jezeli zostali powolani),

Cztonkowie komisji przetargowej sg zwigzani tajemnicy shizbowa w zakresie wiadomosei, ktére

uzyskaly w toku pracy komisji. Na t¢ okolicznogé sktadaja oni o§wiadczenia,

§10

Czynnodei zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie

zambwienia wykonuja osoby zapewniajace bezstronnogé i obiektywizm,



2. Osoby te skiadajg oswiadczenie (zal. nr 3 do niniejszego regulaminu) w formie pisemnej lub
elektronioznej (w rozumieniu art, 78 ; 78! Kodeksu cywilnego) o braku istnienia albo braky

polegajacych na:

1) wezestniczeniy w spolce jako wspblnik spotki cywilnej lub spelki osobowej, posiadaniu co
najmniej 10% udziatéw lub akeji (o ile nizszy prég nie wynika z odrgbnych przepistw
prawa), petnieniu finkeji cztonks organu nadzorezego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika, '

2) pozostawaniy w zwigzku matzenskim, w stosuniay pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienistwa Jub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, ub Zwigzaniu
z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspblnym pozyciu
z wykonawes, jego zastepeq prawnym lub czlonkami organow zarzadzajgcych hyb organdw
nadzorczych wykonaweéw ubje gajacych sie o udzielenie zaméwienia,

3) przed uplywem trzech lat od daty wszezecia postepowania pozostawaniu w stosunku pracy
lub zlecenia z oferentem albo byly czlonkami wiadz osob prawnych ubiegajacych si¢
© wzigeie udziatu w postgpowaniy przetargowym,

4) pozostawaniu z wykonaWc'Q w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona  walpliwod¢ co do ich bezstronnosci  lub  niezalesmogei w zwigzku

Z posigpowaniem o udzielenic zaméwienis,

3. Zaistnienie okolicznosci wymienionych w yst, 2 skutkuje wytaczeniem danej osoby
z posigpowania o udzielenic zaméwienia,
1. Komisja dokonuje Ezczegélowej analizy ofert i;

1) odrzuca oferty, ktére:

L1 nie odpowiadaja warunkom okrcélonyin w zapytaniu ofertowym.

12 oferent nie spelnia warunkéw udziato w postepowaniu lub podlega wykluezeniu,

1.3 nie zawierajg wszystkich  wymaganych danych, informacji, o$wiadczer Iub
dokument6w, bads te informacie, o$wiadczenia lub dokumenty nie sg kompletne,

1.4 sy nieczytelne lub budzg watpliwosci co do jch rzetelnodei 1 wiarygodnogci, badz tez
zawierajg przerébki i skreglenia nie parafowane przez osobe uprawniong do podpisania
oferty,

2) wybiera w oparciu o przyjgte kryteria najkorzystniejszg z nich ub ustala, 7¢ zadna z ofert nie
“nadaje si¢ do przyjecia. ‘
2. W przypadkach, o kidrych mowa w ust, 1, Komisja przed odrzuceniem oferty moze wezwaé

oferenta do wyjagnienia tredei oferty, lub przediozenia przez niego stosownyeh o§wiadczen lub

v @’v
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dokumentéw, w terminie 7 dni. Nieprzediozenie wyjasnien, stosownych  o$wiadczen lub

dokumentéw w wyznaczonym terminie powoduje odrzucenie oferty,

3. Komisja przetargowa poprawia w tekscie oferty oczywiste omylki pisarslde oraz omylki
rachunkowe w obliczeniu ceny, niezwlocznie zawiadamiajgc o tym oferents,

4. Z tytulu odrzucenia ofert ofetentom nie przystuguig zadne roszezenia brzeciwko Spotdzielni,

5. Wybor najkorzystniejszef oferty  jest dokumentowany pisemnie 7 pomocy  protokohy
postgpowania o udzielenie zamdwienia, ZaWierajqcego O najmniej;

1) wykaz wszystkich ofert, kiére wplynely w odpowiedzi na Zapytanie ofertowe
(W szezegblnosei imie i nazwisko albo nazwa wykonawey, jego siedziba oragz cena);

2) wylayte praypadki konflikty infereséw i podjete w zwigzku z tym Srodki albo informacje
o braku wystepowania konflikty intereséw; ' |

3) informacj¢ o spetnieniy warunkow udziaty w postepowaniu przez wykonaweéw, o ile takie
warunki byly stawiane; ' ' o

4} informacje o wagach pﬁilktowych lub procentowych przypisanych do Poszezegdlaych
kryteriéw oceny 1 Przyznanej punktacii poszczegolnym wykonawcom za $penienie danego
Iﬂ'ytei‘ium;

5) uzasadnienie rezygnacji z dopuszezenia mozliwosei sktadania ofert czgdciowych (jedli
dotyczy}; | |

6) powody odrzucenia ofert, w tym ofert uznanych za razaco niskie (o ile dotyczy);

7} wskazanic wybranoj oferty (imi¢ i nazwisko albo nazwa ijlconawcy) wraz z uzasadnieniem
wyboru albo powodéw, dia ktorych zmdeiajqcy postanowit arezygnowad z udzielenia
zamOwienia; o

8) imiona i nazwiska 0s6b, kiore wykonywaly czynnosei w prowadzonym postgpowaniu;

9) datg sporzgdzenia protokotu; ' -

10)  nastepujace zakgeznild;
10.1 notatke # szacowania wartosci zamdwienia lub inny dokument potwierdzajacy ustalenie
szacunkowej wartodei zaméwien; a,
102 oswiadezenia cztonkéw komisji przetargowej o ich bezstronnodei j obiektywizmie,
zal. nr 3 do regulaminu
10.3 dowéd ogloszenia zapytania ofertowego oraz jego zmian (o ile zostaty dokonane) wraz ze
Zozonymi ofertami, oraz wymiany informacji pomiedzy zamawiajacym a wykonawea,.
6. Posiepowanie mozna uniewaznié w ptzypadkach, gdy:
1) odrzucono wszystkie oferty,
2) cena najkorzystnigjsze] oferty przewyzsza kwotg przeznaczong na finansowanie Zamdwienia,

chyba, ze Spoldzielnia zwigkszy kwote na to przeznaczong,

1. /m(;;,
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3) wystapilta istotna okolicznoss, powodujgca, e prowadzenie postépowania b realizacja
zamowienia nie lezy w interesie Spéldzielni, czego nie mozna bylo wezesniej przewidzie,
7. Jezeli oferent, ktérego oferta zostata wybrana uchyla si¢ od zawarcla umowy lub nie wnosi
Wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Spéidzielnia wybiera t¢ sposréd
pozostatych ofert, ktora uzyskata bajwyzszq liczbe punkiow lub uniewaznia przotare,

§12

Spéldzielnia zobowigzana jest przez okres trzech lat od zakoriczenia postgpowania  do

przechowywania ofert oraz protokotu postepowania, w sposéb gwarantujgey ich nienaruszalnogé.

§13

1. O wybotze oferty Spéldzielnia niezwlocznie zawiadamia wazystkich oferentow biorgeych udziat
W postgpowaniu o udzielenie zambwienia, wskazujac imi¢ i nazwisko lub nazwe otraz adres
wykonawcey, ktérego oferte wybrano, oraz cene.

2. Ogloszenie zawicrajace informacje, o kiérych mowa w ust, 1, niezwlocznie oglasza si¢ w taki
8poséb, w jaki zostalo upublicznione zapylanic ofertowe, a takze zamieszeza si¢ w miejscu
publicznie dostgpnym w siedzibje Spoldzielni, lub na klatkach schodowych, jezeli przetarg
dotyczy nieruchomosci,

3. Informacja przestana do wykonawcy, ktérego oferte wybrano, zawiera poza danymi,

o ktérych mowa w ust, 1, okreglenie miejsca i terminu zawarcia Umowy.

§14
Regulamin wehodzi w zycie 7 dniem podigcia uchwaty preez, Radg Nadzorcza,

~SEKRETAR? Praewodniczgcy

JRady Naczo ¢
&) @{&Eﬁl GZM Radyicaa_dzfp‘r{‘zﬂj

; A
Marci v & Reging Woj%‘itfska



Zalgernik nr 1

do Regulaminu udzielania zamowies
wspotfinansowanych ze $rodkow publicznych
we Wrzesifiskiej Spéldzielni Mieszkaniowej

.............................

(pieczeé firmy, nazwa)

Os$wiadczenie Oferenta

Swiadomy(a) odpowiedzialnogci karnej przewidzianej w art. 233 Ustawy z dnia 6 czerwca 19971, Kodeks
Karny o$wiadczam, 7e:

1. Nie zalegam z oplacaniem skladek na ubezpieczenie zdrowotne i spoleczne wobee Zakladu
Ubezpieczen Spolecznych
2. Nie zalegam z oplacaniem podatkéow i oplat do Urzedu Skarbowego oraz innych oplat cywilno-

prawnych.

..............................................................................................

(migjscowod¢, data) (pieczet i podpis osoby/osob upowaznionych)



Zatgcznik nr 2

do Regulaminu udzielania zaméwiefi
wspotfinansowanych ze srodkow publicznych
we Wrzesifiskiej Spotdzielni Mieszkaniowej

.............................

(pieczeé firmy, nazwa)

Oswiadczenie Oferenta

Swiadomy(a) odpowiedzialnodei karnej przewidzianej w art. 233 Ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r.

Kodeks Karny o$wiadezam, ze:

[) Nie posiadam zadnych zobowigzas = przyczyn lezgcych po mojej stronie, w zakresie nie
wykonania lub nienalezytego wykonania albo dlugotrwalego nienalezycie wykonywanego na
tzecz Spoldzielni istotnego zobowigzania wynikajacego 7 wezeéniejszej umowy, co
doprowadzito do wypowiedzenia lub odstgpienia od umowy, odszkodowania, wykonania
zastgpezego lub realizacji uprawnien z tytuty r¢kojmi za wady;

2) Niema otwartej likwidacji, ogloszonej upadtosé, ktérej aktywami zrzgdza likwidator lub sad,
nie mam zawartego ukladu z wierzycielami, moja  dzialalnosé gospodarcza nie jest
zawieszona ani nie znajduje sic w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej
procedury przewidzianej w przepisach,

3) Nie naruszylem obowiazkow dotyczacych ptatnosci podatkéw lub sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne nie zawarlem wigzgcych porozumief w sprawie splaty naleznosci;

4) Nie jestem skazany osobidcie (ani nie sa skazani w przypadku ich wystepowania: czlonek
organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspélnik spotki w spélce jawnej lub partnerskiej
albo komplementariusz w spolce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurent)
za przestgpstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem przetargowym, przestepstwo

przekupstwa albo inne przestgpstwo popelnione w celu osiggnigcia korzysci majatkowych;

..............................................................................................

(miejscowo$s, data) (pieczeé i podpis osoby/oséb upowaznionych)
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Zatacznik nr 3

do Regulaminu udzielania zamdéwiefi
wspétfinansowanych ze srodkéw publicznych
we Wrzesinskiej Spoldzielni Mieszkaniowej

.........................

(pieczeé firmy, nazwa)

Oswiadczenie Czlonka Komisji

Swiadomy(a) odpowiedzialnogci karnej przewidzianej w art. 233 Ustawy z dnia 6 czerwea 1997 1. Kodeks

Karny o$wiadczam, 7e:

Nie istniejg zadne wplywy powigzan osobowych lub kapitalowych z wykonawcami, ktérzy zlozyli

oferty, polegajace na:

1)

2)

3)

4)

uczestniczeniu w spélce jako wspélnik spotki cywilnej lub spotki osobowej, posiadaniu
co najmniej 10% udzialéw lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika z odrebnych przepisow
prawa), petnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa [ub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, Iub
zwigzaniu z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspolnym
pozyciu z wykonawey, jego zastepea prawnym lub cztonkami organéw zarzadzajacych lub
organdw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia,

przed uptywem trzech lat od daty wsZCzgeia postgpowania pozostawaniu w stosunku pracy lub
zlecenia z oferentem albo byly cztonkami wladz oséb prawnych ubiegajgcych si¢ o wziecie
udzialu w postgpowaniu przetargowym,

pozostawaniu z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnicje
uzasadniona watpliwosé co do ich bezstronnogci lub niezaleznosci w zwiazku z postepowaniem

0 udzielenie zamowienia,

..........................................................................................

(migjscowosc, data) (pieczet i podpis osoby/osab upowaznionych)



